Municipio de Seia

Camara Municipal

Divisdo Sociocultural

Consulta Prévia
Aquisicao de Servigos - Atividades de Enriquecimento Curricular 1.2 ciclo,
Ano Letivo 2020/21

CADERNO DE ENCARGOS

Parte | — Clausulas Gerais

CAPiTULO |

DISPOSICOES GERAIS

CLAUSULA 1.2
OBJETO

1. O objeto do contrato consiste na contratacdo de servicos para a realizacdo de
Atividades de Enriquecimento Curricular, nomeadamente, Expressdo Plastica, Atividade
Fisica e Desportiva, MUsica e Atividades Ludicas e Expressivas durante o ano letivo
2020/2021, no ambito da Portaria n.° 644-A/2015, de 24 de Agosto e de acordo com as
condi¢cBes técnicas descritas no presente caderno de encargos, aos alunos matriculados
nas Escolas do 1.° CEB do Concelho de Seia.

2. O servico objeto de contrato sera prestado de acordo com as turmas, horarios e locais

de funcionamento a definir pelo Municipio de Seia.

CLAUSULA 2.2
CONTRATO

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados
pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente
aceites pelo 6rgdo competente para a deciséo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;
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c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada,;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no niUmero anterior, a respetiva

prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

CLAUSULA 3.2
PRAZO DE EXECUCAO
Os servigos objeto do contrato serdo executados no decorrer do ano letivo 2020/2021
(212 dias), de acordo com o calendério escolar estabelecido pelo Ministério da Educacgéo
e sem prejuizo das obrigacdes acessorias que devam perdurar para além da cessagéo

do contrato.

CapiTuLo Il

OBRIGACOES CONTRATUAIS

SECCAO |
OBRIGACOES DO PRESTADOR DE SERVICOS

CLAUSULA 4.2
OBRIGACOES PRINCIPAIS DO PRESTADOR DE SERVICOS

Sem prejuizo de outras obrigaces previstas na legislacdo aplicavel, no Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o
prestador de servigos as seguintes obriga¢des principais:

a) Prestar o servigo de acordo com as condi¢des definidas no caderno de encargos —
clausulas técnicas;

b) Prestar o servico de acordo com as orientacfes e recomendacfes emanadas pelo
Ministério da Educacdo bem como com as disposi¢cdes constantes da Portaria n.° 644-
A/2015, de 24 de Agosto, nomeadamente afetacdo de docentes com habilitacdes
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académicas e/ou perfil adequados as fungbes a desempenhar, de acordo com a referida
Portaria;

C) Garantir o cumprimento dos deveres de assiduidade e pontualidade por parte dos
técnicos adstritos as atividades;

d) Cumprir os prazos de execucdo dos servigos objeto do contrato;

e) Executar os servigos objeto do contrato, com absoluta subordinagéo aos principios
da ética profissional, isencéo, independéncia, zelo e competéncia;

f) Acompanhar a execugao dos servigos objeto do contrato;

a) Prestar as informagdes que forem solicitadas pelos servigcos municipais;

h) Realizar todos os servicos objeto do contrato, nas condi¢bes de prazo e prego
contratados;

i) Assumir plena responsabilidade pelos servigcos objeto do contrato, sendo o Unico
responséavel perante o Municipio de Seia;

) Garantir o sigilo quanto a informacéo a que o pessoal envolvido nos servigos objeto
de contrato venha a ter acesso;

k) Responder por todos os atos de quaisquer pessoas que no ambito do contrato para
ele exercam funcdes, sem prejuizo da responsabilidade que pelo Municipio possa ser
exigida a essas mesmas pessoas;

1) Recorrer a todos os meios que sejam necessarios e adequados a prestacdo do
servico, bem como estabelecer um sistema de organizacdo adequado a perfeita e
completa execucao das tarefas a seu cargo;

m) Comparecer nas reunides convocadas pela entidade adjudicante, para
acompanhamento da execug¢do dos servi¢os objeto de contrato;

n) Facultar a entidade adjudicante, sempre que solicitado, coOpia dos contratos
celebrados com os técnicos afetos ao servico, por forma a que esta possa aferir 0
cumprimento do valor de remuneracao dos técnicos, de acordo com o estipulado no n.° 2

da clausula 5.2 das clausulas técnicas deste caderno de encargos.

CLAUSULASG.2

FORMA DA PRESTACAO DO SERVICO
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O prestador de servicos fica obrigado a assegurar a cobertura total das atividades nas

turmas, e nos horarios constituidos.

CLAUSULA 6.2
DEVER DE SIGILO

1. O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacéo e documentacao, técnica e
nao técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Seia, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execucao do contrato.

2. A informagdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao
o destinado direta e exclusivamente a execugao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo adjudicatario ou
que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a
pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

4. O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de dois anos a contar do
cumprimento ou cessacdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicao
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecao de
segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as

pessoas coletivas.

SECCAO I
OBRIGACOES DO MUNICIPIO DE SEIA

CLAUSULA 7.2
PREGCO CONTRATUAL
1. Pela prestacéo do servico objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais

obrigacbes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Seia deve
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pagar ao prestador de servicos o pre¢co constante da proposta adjudicada, a qual tera de
incluir o valor do I.V.A. a taxa legal em vigor, desde que este seja legalmente exigido.
2. O preco referido no niumero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja

responsabilidade néo esteja expressamente atribuida ao contraente publico.

CLAUSULA 8.2
FATURACAO E CONDICOES DE PAGAMENTO

1. Os pagamentos serdo efetuados mediante a apresentagéo de faturas ou documentos
contabilisticos similares no servigco de Contabilidade da Camara Municipal de Seia, desde
que os mesmos cumpram todos o0s requisitos legais preceituados no CIVA e que o0s
valores faturados correspondam aos servigos efetuados.

2. Afaturacdo serd mensal.

3. A(s) quantia(s) devidas pelo Municipio de Seia, nos termos dos numeros anteriores,
deve(m) ser paga(s) no prazo de 60 dias apOs a recec¢do pelo Municipio de Seia da(s)
fatura(s), as quais s6 podem ser emitidas ap6s o vencimento da obrigacéo respetiva.

4. Para os efeitos do numero anterior, a obrigacdo considera-se vencida com a
confirmacéo, pelos servicos de Educacédo da Divisdo Sociocultural, de que 0s servigos
prestados pelo adjudicatario foram executados de acordo com o contrato celebrado com
o Municipio de Seia.

5. Em caso de discordancia por parte do Municipio de Seia, quanto aos valores indicados
nas faturas ou documentos similares, deve este comunicar ao adjudicatario, por escrito,
os respetivos fundamentos, ficando o adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos
necessarios ou proceder a emissao de novo documento corrigido.

6. Em caso de falta do professor, e sempre que se verificar que nao foi assegurada a sua
substituicdo, o adjudicatério ndo podera processar/faturar a(s) respetiva(s) aula(s) em

falta.

CapiTtuLo Il

PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUCAO

CLAUSULA 9.2
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PENALIDADES CONTRATUAIS

1. Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, o Municipio de Seia pode
exigir do adjudicatario o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em
funcao da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento das obrigagBes enunciadas no n.° 1 da clausula 4.° deste caderno
de encargos, calculada de acordo com a seguinte férmula: P=V*A/500, em que P
corresponde ao montante da penalidade, V ao valor do contrato e A é o niumero de dias
em gue ocorre o incumprimento;

2. Em caso de resolucéo do contrato por incumprimento do adjudicatario, o Municipio de
Seia pode exigir-lhe uma pena pecuniéaria de 10 até 20 % do valor do contrato.

3. Ao valor da pena pecuniaria prevista no namero anterior sdo deduzidas as
importancias pagas pelo adjudicatario ao abrigo da alinea a) do n.° 1, relativamente a
prestacéo de servico cujo atraso tenha determinado a resolucéo do contrato.

4. Na determinacéo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Seia tem em conta,
nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do
adjudicatario e as consequéncias do incumprimento.

5. O Municipio de Seia pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato
com as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

6. As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio de

Seia exija uma indemnizacéo pelo dano excedente.

CLAUSULA 10.2
CASOS FORTUITOS OU DE FORCA MAIOR

1 - Nenhuma das partes incorre em responsabilidade se, por caso fortuito ou de forca
maior, devidamente comprovado e aceite, for impedida de cumprir as obrigacdes

assumidas no contrato.
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2 - Entende-se por caso fortuito, ou de for¢ca maior, qualquer situacdo ou acontecimento
imprevisivel e excecional, alheio a vontade das partes e que néo derive de falta ou
negligencia de qualquer delas.

3 - A parte que invocar caso fortuito ou de forca maior deve comunicar e justificar tal
situacdo a outra parte, bem como informar qual o prazo previsivel para restabelecer a

situacdo normal.

CLAUSULA 11.2
RESOLUCAO POR PARTE DO CONTRAENTE PUBLICO

1. O incumprimento, por uma das partes, dos deveres resultantes do contrato confere,
nos termos gerais do direito, a outra parte o direito de rescindir o contrato, sem prejuizo
das correspondentes indemnizagdes legais.

2. Para efeitos do disposto no nimero anterior, 0 Municipio de Seia podera dar por finda
a prestacdo de servicos mediante rescisdo do contrato, quando tenha ocorrido qualquer
dos seguintes factos:

a) Desvio do objeto da prestacéo de servicos;

b) Violacado, grave e/ou reiterada, de qualquer das obrigacdes incumbem ao prestador de
servigcos, designadamente pelo incumprimento de qualquer das obrigagfes enunciadas
no n.° 1, da clausula 42, deste caderno de encargos, por periodo igual ou superior a 3
dias;

c) Oposicéo reiterada ao exercicio de acompanhamento ou repetida desobediéncia as
determinacg6es do Municipio ou, ainda, sistematica inobservancia das leis e regulamentos
apliciveis a prestacao dos servigos;

d) Cesséo da posigao contratual sem o consentimento expresso do Municipio.

CAPIiTULO IV

GARANTIA DE CUMPRIMENTO
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CLAUSULA 12.2
CAUCAO

N&o é exigida a prestacdo de caugdo nos termos do disposto no n.° 2 do artigo 88.° do
Cddigo dos Contratos Publicos.

CLAUSULA 13.2
SEGUROS

1. E da responsabilidade do prestador de servicos a cobertura, através de contratos de
seguro, dos danos que possam ocorrer durante o periodo do fornecimento, causados
pelo seu pessoal, quer sejam de natureza humana, quer material, ficando o adjudicatario
obrigado a reparar com urgéncia e a sua custa os mesmos, devendo de tal facto dar
conhecimento ao adjudicante.

2 - O Municipio pode exigir prova documental da celebracdo do contrato de seguro
referido no nimero anterior, devendo o adjudicatario fornecé-la no prazo de 1 dia ap6s

notificacéo.

CAPiTULO V

CLAUSULA 14.2
REVISAO DE PRECOS

N&o ha lugar a reviséo de precgos até a satisfacéo integral do servico.

CAPiTULO VI

DisPOSICOES FINAIS

CLAUSULA 152
SUBCONTRATACAO E CESSAO DA POSICAO CONTRATUAL
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A subcontratacdo pelo adjudicatario e a cessdo da posicdo contratual por qualquer das
partes depende da autoriza¢do da outra, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos.

CLAUSULA 16.2
COMUNICACOES E NOTIFICACOES

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e
comunicacfes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
Cddigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma,
identificados no contrato.

2. Qualquer alteracdo das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

CLAUSULA 17.2
LEGISLACAO APLICAVEL

7

O contrato € regulado pelo Codigo dos Contratos Publicos e demais legislagéo

portuguesa aplicavel.
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Parte Il — Clausulas Técnicas

CLAUSULA 1.2
OBJETO DO CONTRATO E CARACTERISTICAS

1. O presente concurso tem por objeto a contratacdo de servigos para a realizacao de
atividades de enriquecimento curricular nas escolas do 1.° ciclo do ensino basico
do Concelho de Seia, nomeadamente Expresséo Plastica, Atividade Fisica e
Desportiva, MUsica e Atividades Ludicas e Expressivas, ao abrigo da Portaria n.°
644-A/2015, de 24 de Agosto, de acordo com o calendario escolar 2020/21
estabelecido pelo Ministério da Educacdo, segundo os horarios previamente
estabelecidos, num total estimado de 1800 horas letivas.

2. A prestacdo do servico inclui, para além da dinamizag&o das atividades por professores

e/ou técnicos que se enquadrem no perfil pedagdgico exigido, o respetivo trabalho

pedagogico bem como a disponibilizacdo de equipamentos e outros materiais

considerados necessarios ao desenvolvimento do servi¢co objeto do contrato.

CLAUSULA 2.2
AwmBITO
As atividades referidas na clausula anterior inserem-se no Programa das Atividades de
Enriguecimento Curricular no 1.° Ciclo do Ensino Béasico, nos termos da Portaria n.° 644-

A/2015, de 24 de Agosto, e irdo funcionar em regime de complemento educativo, de
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frequéncia gratuita e facultativa, abrangendo os alunos dos 1.°, 2.°, 3.° e 4.° anos das

Escolas do Concelho de Seia.

CLAUSULA 3.2
LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS

Escolas do 1.° ciclo do ensino basico do concelho de Seia.

CLAUSULA 4.2
CONCORRENTES

Poderao apresentar propostas todas as entidades que reinam 0s requisitos necessarios
a apresentacdo de propostas de prestacdo de servicos no ambito das Atividades de

Enriquecimento Curricular.

CLAUSULAG.2
TECNICOS

1. No recrutamento dos técnicos para a prestacao do servico objeto deste procedimento,
devera ser assegurado pelo adjudicatario que estes séo detentores do perfil profissional
adequado ao desenvolvimento das atividades, nos termos da Portaria n.° 644-A/2015, de
24 de Agosto.

2. O valor minimo das remuneragfes dos professores afetos as Atividades de
Enriquecimento Curricular, em horario completo, ndo pode ser inferior ao do indice 126
da carreira docente, devendo para os casos de horérios incompletos ser calculado um

valor por hora letiva proporcional ao indice referido, com a aplica¢éo da seguinte formula:

Remuneracdo do indice x 12 meses

52 Semanas x 25 horas
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CLAUSULA 6.2
HORARIOS

1. Os horarios estabelecidos s6 podem ser alterados com o0 conhecimento e
consentimento expresso do Municipio.

2. No decorrer da prestacdo do servico, a entidade contratante fard uma avaliagdo do
numero de horas necessarias, de acordo com o niUmero de alunos efetivamente inscritos
nas atividades e com base na analise dos Mapas de Assiduidade dos alunos e, caso se
verifique que ha necessidade de reorganizar o numero de horas inicialmente estimado no
presente caderno de encargos e constante dos horarios estabelecidos, devido ao
aumento ou ao decréscimo do nuUmero de alunos, a entidade contratante notificara o
adjudicatario da necessidade de aumentar ou de reduzir o nimero de horas inicialmente
indicados.

3. Essa notificagdo ocorrera obrigatoriamente com 15 dias de antecedéncia relativamente
a alteracdo do servico a prestar.

4. Na contagem do prazo previsto no niumero anterior, inclui-se os sdbados, domingos e

feriados.

CLAUSULA 7.2
SUPERVISAO E ARTICULACAO PEDAGOGICA

1. A supervisdo pedagolgica das atividades de enriquecimento curricular € da
responsabilidade dos Agrupamentos de Escolas, competindo-lhes definir os mecanismos
de comunicacao e articulacéo horizontais e verticais.

2. Ndo obstante, a articulacdo horizontal sera efetuada no decurso diario das respetivas
atividades e na realizacdo de reunibes entre os professores titulares de turma e os

professores afetos & prestacdo do servigo objeto do contrato.

CLAUSULA 8.2

OUTRAS CONDICOES INERENTES A PRESTACAO DO SERVICO
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1. Para além do disposto anteriormente, compete ainda ao adjudicatario assegurar,
obrigatoriamente, durante a execugéo do contrato:

a) Que a prestacdo do servico é executada em conformidade com as condigbes
estabelecidas na Portaria n.° 644-A/2015, e demais orientacdes que o Ministério da
Educacao ou o Municipio de Seia possam indicar;

b) A contratacdo e remuneracdo dos docentes necessarios a implementacdo das
atividades;

c) Que a remuneragdo dos docentes respeita o valor minimo calculado em funcdo do
disposto no n.° 2 do artigo 5.° do presente caderno de encargos;

d) A maxima estabilidade do corpo docente durante o ano letivo, em cada turma/horario;
e) A participagdo dos docentes nas reunides que seja necessario efetuar nas Escolas,
pois além da componente letiva, a realizacdo do trabalho dos docentes implica a
componente de articulagdo pedagOgica, pelo que a sua presengca nhas reunides
pedagdgicas para as quais forem convocados, pelos Agrupamentos ou pelo Municipio de
Seia, é obrigatoria;

f) A substituicdo dos Professores que, eventualmente, tenham necessidade de faltar,
assegurando o normal funcionamento das atividades, ndo sendo admissivel qualquer
tempo de atividade néo prestada;

g) Até 3 dias antes do inicio das Atividades de Enriquecimento Curricular, o adjudicatario
devera entregar, por escrito, 0 nome dos técnicos contratados, com indicacdo expressa
das suas habilitacfes literarias, apresentando ainda a seguinte documentacao: curriculum
vitae do qual deve constar a identificacdo pessoal, habilitacdes literarias e profissionais,
formacéo profissional, experiéncia profissional e quaisquer outros elementos relevantes;
documentos comprovativos das habilitacdes académicas e da experiéncia de trabalho
docente com criancas e jovens;

h) A posse de um dossier, por professor, que contenha todas as planificacbes das
atividades para consulta dos intervenientes no processo de supervisdo pedagogica, bem
como outros elementos que se considere necessario;

i) o registo diario de sumarios das atividades, nos quais sdo também registadas as
presencas/faltas dos alunos;

j) A disponibilizacdo/fornecimento de todo o material didatico de apoio necessario a

dinamizacado das atividades, bem como do equipamento considerado necessario para o
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normal desenvolvimento das atividades, sem prejuizo da utilizagcdo dos equipamentos
existentes nas respetivas Escolas;

K) Sem prejuizo das competéncias pedagdgicas proprias, no exercicio das suas funcoes,
os professores/técnicos devem colaborar com as estruturas competentes e docentes
titulares de turma dos Agrupamentos de Escolas respetivos e respeitar as orientacdes
pedagdgicas que vierem a ser dadas pelos Agrupamentos e pelo Municipio de Seia;

[) No final do contrato o adjudicatario deve entregar a cada professor uma declaracdo que
certifigue o nimero de aulas que cada um lecionou durante o ano letivo, bem como as
datas de inicio e fim da vinculagdo ao adjudicatario, para efeitos de contagem do tempo
de servigo e/ou outros.

2. A adjudicacdo considera-se sem efeito quando, por facto que lhe seja imputavel, o
adjudicatario ndo apresente os documentos referidos na alinea g) do niUmero anterior.

3. No caso previsto no numero anterior, a entidade competente para autorizar a despesa
pode decidir pela adjudicagdo ao concorrente classificado em segundo lugar.

CLAUSULA 9.2
RECURSOS MATERIAIS

O adjudicatario, como responsavel pela disponibilizacdo/fornecimento dos recursos
materiais necessarios ao desenvolvimento das atividades, devera assegurar que a

documentacdo utilizada obedece as orientacdes do Ministério da Educacao.

CLAUSULA 10.2
EXECUCAO DO CONTRATO

1. A execucdo dos servicos objeto de contrato deverd ser efetuada com absoluta
subordinacao aos principios de ética profissional, isencéo, zelo e competéncia.

2. A prestacao dos servicos decorrera durante o ano letivo 2020/2021, de acordo com o
calendario escolar, prevendo-se o inicio do fornecimento dos servicos no dia 2 de
dezembro de 2020.
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3. Sempre que se verificarem mudangas no niumero de tempos letivos seréo efetuados os
necessarios acertos no valor a pagar pelo Municipio, de acordo com o preco unitario por
tempo letivo apresentado na proposta do adjudicatario, e registados por escrito.

CLAUSULA 11.2
ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO

O Municipio de Seia convocara o adjudicatario para as reunides que entenda necessarias

para o acompanhamento da execug¢do do contrato.

CLAUSULA 12.2
PRECO BASE

1. O preco base para a prestacao dos servigcos objeto de contrato € de 32.382,00€ (trinta
e dois mil trezentos e oitenta e dois euros), acrescidos de |.V.A. & taxa legal em vigor,
se este for legalmente devido.

2. As propostas devem indicar, obrigatoriamente, além do valor global da proposta, o
preco unitario por tempo/hora letiva.

o Largo Dr. Anténio Borges Pires, 6270-494 Seia ¢ N.I.P.C.: 506 676 170 ¢

o Telef.: 238 310 230 e Sitio: www.cm-seia.pt ® email: cm-seia@cm-seia.pt ®


http://www.cm-seia.pt/

